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WHO MUST FILE? æ ç è é ê ë ç ì í î ï è î í î í ï ð ñ í ð ò í è ó î ç ô ï õ ç ö ï ÷ ø ù ú í ì í ï ûð õ ò ç ú ù ë ð ò í ê ç ë ó ù è í ü ù î í ç è ð ö ø ð î ì í ú ï ù ý õ ò ç ú ù ë ð ò í êþ ë ó ù è í ü ù î í ç è ÿ ê ê ú í õ ù î í ç è � � ç ë ö � � é � � � �
WHEN TO FILE? � ç ë ö � � é � � ö ø ð î ô ï ë ï õ ï í � ï û ô 	 î ò ï � ï ê ù ë î ö ï è î ç ì
 ï � ï è ø ï ÿ û ö í è í ð î ë ù î í ç è è ç ï ù ë ú í ï ë î ò ù è � �  � � � � � �� � � � ù è û è ç ú ù î ï ë î ò ù è � �  � � � � � � � � �þ ë ó ù è í ü ù î í ç è ð ù ê ê ë ç � ï û ù ð ù ð õ ò ç ú ù ë ð ò í ê ç ë ó ù è í ü ù î í ç èì ç ë î ò ï õ ø ë ë ï è î ê ë ç ó ë ù ö 	 ï ù ë î ò ù î í è î ï è û î ç í ð ð ø ïð õ ò ç ú ù ë ð ò í ê ð í è î ò ï è ï � î ê ë ç ó ë ù ö 	 ï ù ë ð ò ù ú ú ì í ú ï ù ì ç ë ö� � é � � ô 	 � ï õ ï ö ô ï ë � � � � � � ñ í î ò î ò ï í ë ð õ ò ç ú ù ë ð ò í êç ë ó ù è í ü ù î í ç è ë ï ê ç ë î �
WHERE TO FILE? � ç ë ö � � é � � ö ù 	 ô ï ö ù í ú ï û î ç �æ � � 
 ÿ� û ø õ ù î í ç è � ù � � ë ï û í î þ ! ç � " # $� ç è õ ç ë û � æ � � % % � � é � " # $þ ë ö ù 	 ô ï ò ù è û é û ï ú í � ï ë ï û î ç î ò ï � ï ê ù ë î ö ï è î ç ì
 ï � ï è ø ï ÿ û ö í è í ð î ë ù î í ç è û ø ë í è ó ô ø ð í è ï ð ð ò ç ø ë ð� & ç è û ù 	 î ò ë ç ø ó ò � ë í û ù 	 � ' � � � ù � ö � î ç " � % � ê � ö � � ù î �( ç � ï ë è ç ë � ø ó ò ) � ( ù ú ú ï è þ ì ì í õ ï  ù ë * ý ç ø î ò� � +  ú ï ù ð ù è î ý î ë ï ï î& ï û í õ ù ú ù è û ý ø ë ó í õ ù ú ! ø í ú û í è ó� ç è õ ç ë û � æ �

NEED HELP? � ù ú ú î ò ï � ù ú ú î ò ï � ï ê ù ë î ö ï è î ù î � � � % � � % � é # + � � � & ç è û ù 	î ò ë ç ø ó ò � ë í û ù 	 � ' � � � ù ö é " � % � ê ö � � ç ë ö ç ë ï í è ì ç ë ö ù î í ç è� í ð í î ø ð ç è î ò ï ñ ï ô ù î � ñ ñ ñ � ë ï � ï è ø ï � è ò � ó ç � , � � ï ù ë í è ó ç ëð ê ï ï õ ò í ö ê ù í ë ï û í è û í � í û ø ù ú ð ö ù 	 õ ù ú ú � � � ÿ õ õ ï ð ð �
 ï ú ù 	 æ � � é ' � � é $ % # é � + � " �

LINE-BY-LINE INSTRUCTIONS  

  

STEP 1 

  - . / 0 � � è î ï ë î ò ï ç ë ó ù è í ü ù î í ç è 1 ð è ù ö ï �- . / 0 � � è î ï ë î ò ï ç ë ó ù è í ü ù î í ç è 1 ð ð î ë ï ï î ù û û ë ï ð ð �- . / 0 2 � è î ï ë î ò ï ç ë ó ù è í ü ù î í ç è 1 ð õ í î 	 � ð î ù î ï ù è û ü í êõ ç û ï �
  - . / 0 3 � è î ï ë î ò ï è ù ö ï � î í î ú ï � î ï ú ï ê ò ç è ï è ø ö ô ï ë ù è ûï ö ù í ú ù û û ë ï ð ð ç ì î ò ï õ ç è î ù õ î ê ï ë ð ç è ì ç ë î ò ïç ë ó ù è í ü ù î í ç è � � ò ï õ ç è î ù õ î ê ï ë ð ç è ð ò ç ø ú û ô ï î ò ïê ï ë ð ç è î ò ï � ï ê ù ë î ö ï è î ç ì 
 ï � ï è ø ï ÿ û ö í è í ð î ë ù î í ç èõ ù è õ ç è î ù õ î ë ï ó ù ë û í è ó î ò í ð ù ê ê ú í õ ù î í ç è �- . / 0 � � è î ï ë î ò ï ç ë ó ù è í ü ù î í ç è 1 ð � ï û ï ë ù ú � ù � ê ù 	 ï ë4 û ï è î í ì í õ ù î í ç è æ ø ö ô ï ë �
  

STEP 2 � ò ï ù ø î ò ç ë í ü ï û ð í ó è ï ë ð ò ù ú ú ë ï ù û ù ú ú ç ì î ò ï ð î ù î ï ö ï è î ðõ ç è î ù í è ï û í è î ò ï ù ê ê ú í õ ù î í ç è ù è û ù ì ì í ë ö î ò ï ö î ç ô ïî ë ø ï ì ç ë î ò ï ù ê ê ú 	 í è ó ç ë ó ù è í ü ù î í ç è � � ò í ð ù ì ì í ë ö ù î í ç èð ò ù ú ú ô ï ï � í û ï è õ ï û ô 	 ð í ó è í è ó î ò ï ù ê ê ú í õ ù î í ç è ù ðð î ù î ï û ô ï ú ç ñ �� ò ï ù ê ê ú í õ ù î í ç è ö ø ð î ô ï û ù î ï û ù è û ð í ó è ï û í è í è * ô 	î ò ï ç ì ì í õ ï ë ç ë ù ø î ò ç ë í ü ï û ù ó ï è î � 4 è ù û û í î í ç è � ê ë í è î î ò ïè ù ö ï ù è û î í î ú ï ç ì î ò ï ç ì ì í õ ï ë ç ë ù ø î ò ç ë í ü ï û ù ó ï è îð í ó è í è ó î ò ï ù ê ê ú í õ ù î í ç è �/ 5 6 . 7 08 9  9 : ; � < = > : : ? > ; � @ @ A > B � : > 9  C > : ? 9 � : >  B A � D >  E� B 9 @ � 9 F : ? � 9 � E �  > G � : > 9  H ; I � B : > 9  � � � J B K J 2 K0 L � = @ : > 9  8 � : � � = >  � : > 9  - � : : � � F � 9 = : ? � .  : � �  � AM � N �  � � I � � N > B � �  D � B 9 @ � 9 F : ? � 9 � E �  > G � : > 9  H ;7 � � : > F > B � : � 9 F M � E > ; : � � : > 9  F � 9 = : ? � / � CO � = @ ; ? > � � 7 ? � � > : � < A � 6 � � ; : P  > : Q
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